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คู่มอืการปฏบิัตงิาน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21  

หน่วยงานที่รับผดิชอบ : กองช่าง องค์การบรหิารส่วนตำบลพะเนา  

กรมส่งเสรมิการปกครองทอ้งถ่ิน  กระทรวงมหาดไทย 

 
 

กองช่าง  องคก์ารบรหิารส่วนตำบลพะเนา 
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คู่มอืการปฏบิัตงิาน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 

หน่วยงานที่รบัผดิชอบ:กองช่าง องค์การบรหิารส่วนตำบลพะเนา กรมส่งเสรมิการปกครองทอ้งถิ่น 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21  

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่าง องค์การบรหิารส่วนตำบลพะเนา 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารท่ีให้บรกิารในส่วนทอ้งถิ่น ตำบลพะเนา อำเภอเมอืงนครราชสีมา 

จังหวัดนครราชสมีา (กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ใหอ้ำนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มีความสำคัญดา้นเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื้นที่ให้บรกิาร: ทอ้งถิ่น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคารพ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวง

ขอ้บัญญัตทิอ้งถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัตคิวบคุม

อาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 45 วัน 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 3 ราย  

 จำนวนคำขอที่มากที่สุด : ขออนุญาตก่อสรา้งตามมาตรา 21 

 จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด :   

10. อ้างองิข้อมูล :  ( คู่มือปฏบิัตติามกฎหมายว่าดว้ยการควบคุมอาคาร สำหรับประชาชน ) 

11. ช่องทางการให้บรกิาร  

1) สถานที่ให้บรกิารที่ทำการองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่นที่จะดำเนนิการก่อสรา้งอาคาร/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ 

หน่วยงาน (กองช่าง องค์การบรหิารส่วนตำบลพะเนา) 

ระยะเวลาเปดิให้บรกิาร เปดิใหบ้รกิารวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการกำหนด) ตัง้แต่

เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

12. หลักเกณฑ์ วธิกีาร เงื่อนไข(ถ้าม)ี ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

  ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจ

พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจง้คำส่ังไม่อนุญาตพรอ้มด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 

45 วันนับแต่วันที่ได้รับคำขอ ในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจา้พนักงานท้องถ่ินไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำส่ัง
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ไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราวคราวละไม่เกิน 45 วันแต่ต้องมีหนังสือ

แจง้การขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลาหรอืตามที่ได้ขยายเวลา

ไวน้ัน้แลว้แต่กรณี 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอยีดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นคำขออนุญาตก่อสร้าง

อาคารพรอ้มเอกสาร 

(ตรวจสอบเบื้องตน้ กรณี

เอกสารไม่ครบให้คืน

เจา้ของไปเตรยีมมาให้

ครบ) 

1 วนั กองช่าง อบต.

พะเนา 

(องค์กรปกครอง

ส่วนทอ้งถิ่นใน

พื้นที่ที่จะขอ

อนุญาตก่อสรา้ง

อาคาร) 

2) 

การพจิารณา 
 

นายตรวจ นายช่าง 

ตรวจสอบพจิารณา

เอกสารประกอบการขอ

อนุญาต ตรวจสอบที่ต้ัง

แปลงที่ดนิ ผังบรเิวณ และ

สภาพแวดล้อมโดยรวมจุด

ขออนุญาตฯ  
 

2 วัน กองช่าง อบต.

พะเนา 

(องค์กรปกครอง

ส่วนทอ้งถิ่นใน

พื้นที่ที่จะขอ

อนุญาตก่อสรา้ง

อาคาร) 

3) 

การพจิารณา 
 

นายตรวจ นายช่าง 

ดำเนินการตรวจสอบการ

ใช้ประโยชน์ที่ดนิตาม

กฎหมายว่าดว้ยการผัง

เมืองตรวจสอบสถานที่

ก่อสรา้งจัดทำผังบรเิวณ

แผนที่สังเขปตรวจสอบ

กฎหมายอื่นที่เก่ียวข้องเช่น

ประกาศกระทรวง

คมนาคมเรื่องเขตปลอดภัย

7 วัน กองช่าง อบต.

พะเนา 

(องค์กรปกครอง

ส่วนทอ้งถิ่นใน

พื้นที่ที่จะขอ

อนุญาตก่อสรา้ง

อาคาร) 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอยีดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

ในการเดนิอากาศเขต

ปลอดภัยทางทหารฯและ

พรบ.จัดสรรที่ดนิฯ และ

ตรวจสอบแผนที่ภาษี(การ

ชำระภาษทีี่ดินและสิ่งปลูก

สรา้ง) 
 

4) 

 นายตรวจ นายช่าง 

ดำเนินการตรวจสอบแบบ

แปลนโดยละเอยีด ระยะ

ร่นรอบอาคาร การขอชดิ

เขต ขอใชผ้นังร่วม ช่อง

เปดิของอาคาร ฯลฯ เพื่อ

เสนอเจา้พนักงานทอ้งถิ่น

พจิารณา 

15 วัน  (องค์กรปกครอง

ส่วนทอ้งถิ่นใน

พื้นที่ที่จะขอ

อนุญาตก่อสรา้ง

อาคาร) 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมมีต ิ
 

เจา้พนักงานท้องถิ่นตรวจ

พจิารณาแบบแปลนและ

พจิารณาออกใบอนุญาต 

(อ.1) และแจง้ให้ผูข้อมา

รับใบอนุญาตก่อสรา้ง

อาคาร (น.1) 
 

20 วัน 
 

 

 

 

 

กองช่าง อบต.

พะเนา 

(องค์กรปกครอง

ส่วนทอ้งถิ่นใน

พื้นที่ที่จะขอ

อนุญาตก่อสรา้ง

อาคาร) 

ระยะเวลาดำเนนิการรวม 45 วัน 

 

14. งานบรกิารน้ีผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยังไม่ผา่นการดำเนนิการลดข้ันตอน 

 

 

 



5/24 
 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการ

เอกสารยนืยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสอืรับรอง

นติบิุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิตบิุคคล) 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบคำขอ

อนุญาตก่อสร้าง

อาคาร(แบบข. 1) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

โฉนดที่ดินน.ส.3 

หรอืส.ค.1 ขนาด

เท่าตน้ฉบับทุก

หนา้พรอ้มเจา้ของ

ที่ดินลงนาม

รับรองสำเนาทุก

หนา้กรณีผูข้อ

อนุญาตไม่ใช่

เจา้ของที่ดนิตอ้งมี

หนังสอืยนิยอม

ของเจ้าของที่ดนิ

ใหก่้อสรา้งอาคาร

ในที่ดนิ 

 
 

- 

 

 

 

 

 

- 

0 

 

 

 

 

 

0 

1 

 

 

 

 

 

1 

ชุด 

 

 

 

 

 

ชุด 

(เอกสารในส่วน

ของผูข้ออนุญาต) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

3) 

ใบอนุญาตให้ใช้

ที่ดินและประกอบ

กิจการในนคิม

อุตสาหกรรมหรอื

ใบอนุญาตฯฉบับ

ต่ออายุหรือ

ใบอนุญาตให้ใช้

ที่ดินและประกอบ

กิจการ (ส่วน

ขยาย) พรอ้ม

เงื่อนไขและ

แผนผังที่ดินแนบ

ทา้ย (กรณีอาคาร

อยู่ในนคิม

อุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผูข้ออนุญาต) 

(ถ้าม)ี 

4) 

กรณีที่มีการมอบ

อำนาจตอ้งมี

หนังสอืมอบ

อำนาจตดิอากร

แสตมป์๓๐บาท

พรอ้มสำเนาบัตร

ประจำตัว

ประชาชนสำเนา

ทะเบยีนบ้านหรอื

หนังสอืเดนิทาง

ของผูม้อบและ

ผูร้ับมอบอำนาจ 

 
 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผูข้ออนุญาต) 



7/24 
 

 

ที ่
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

5) 

บัตรประจำตัว

ประชาชนและ

สำเนาทะเบยีน

บา้นของผูม้ี

อำนาจลงนาม

แทนนติบิุคคล

ผูร้ับมอบอำนาจ

เจา้ของที่ดนิ 

(กรณีเจ้าของที่ดิน

เป็นนติบุิคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผูข้ออนุญาต) 

6) 

หนังสอืยนิยอมให้

ชดิเขตที่ดนิต่าง

เจา้ของ (กรณี

ก่อสรา้งอาคารชิด

เขตที่ดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผูข้ออนุญาต) 

7) 

หนังสอืรับรองของ

สถาปนกิ

ผูอ้อกแบบพรอ้ม

สำเนาใบอนุญาต

เป็นผูป้ระกอบ

วชิาชพี

สถาปัตยกรรม

ควบคุม (กรณทีี่

เป็นอาคารมี

ลักษณะขนาดอยู่

ในประเภทวชิาชพี

สถาปัตยกรรม

ควบคุม) 
 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผูอ้อกแบบ

และควบคุมงาน) 

(กรณีลักษณะ

อาคารเข้าข่าย

วชิาชีพ) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

8) 

หนังสอืรับรองของ

วศิวกรผูอ้อกแบบ

พรอ้มสำเนา

ใบอนุญาตเป็นผู้

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรมควบคุม 

(กรณีทีเ่ป็นอาคาร

มลีักษณะขนาด

อยู่ในประเภท

วชิาชพีวศิวกรรม

ควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผูอ้อกแบบ

และควบคุมงาน) 

(กรณีลักษณะ

อาคารเข้าข่าย

วชิาชีพ) 

9) 

แผนผังบรเิวณ

แบบแปลน

รายการประกอบ

แบบแปลนที่มี

ลายมือช่ือพรอ้ม

กับเขยีนช่ือตัว

บรรจงและคุณวุฒิ

ที่อยู่ของสถาปนกิ

และวศิวกร

ผูอ้อกแบบตาม

กฎกระทรวงฉบับ

ที่ 10 

(พ.ศ.2528) และ

กฎหมายวิชาชพีท่ี

เกี่ยวขอ้ง 

 

 
 

- 3 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผูอ้อกแบบ

และควบคุมงาน) 

(กรณีลักษณะ

อาคารเข้าข่าย

วชิาชีพ) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

10) 

รายการคำนวณ

โครงสรา้งแผน่ปก

ระบุชื่อเจ้าของ

อาคารชื่ออาคาร

สถานที่ก่อสรา้ง

ชื่อคุณวุฒทิี่อยู่

ของวศิวกรผู้

คำนวณพรอ้มลง

นามทุกแผ่น          

(กรณีอาคาร

สาธารณะอาคาร

พเิศษอาคารที่

ก่อสรา้งดว้ยวัสดุ

ถาวรและทนไฟ

เป็นส่วนใหญ่) 

กรณีอาคารบาง

ประเภทที่ต้ังอยู่ใน

บรเิวณที่ต้องมี

การคำนวณให้

อาคารสามารถรับ

แรงส่ันสะเทอืน

จากแผ่นดินไหวได้

ตามกฎกระทรวง

กำหนดการรบั

นำ้หนักความ

ตา้นทานความ

คงทนของอาคาร

และพื้นดนิที่

รองรับอาคารใน

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผูอ้อกแบบ

และควบคุมงาน) 

(กรณีลักษณะ

อาคารเข้าข่าย

วชิาชีพ) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

การตา้นทาน

แรงส่ันสะเทอืน

ของแผ่นดนิไหว

พ.ศ. 2540 ตอ้ง

แสดงรายละเอยีด

การคำนวณการ

ออกแบบ

โครงสรา้ง 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 70 พ.ศ. 2564 ออกตามความในพระราชบัญญัติ

ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
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17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม  

บันทึกการรับเอกสารและพิจารณา ขอใบอนญุาตกอสรางอาคาร,ดัดแปลงอาคาร,รื้อถอนอาคาร    (อ.1) 
เลขที่รับ............../……………..  รับคำรองนี้  วันที่...........................เดอืน................................พ.ศ.  2568....เวลา................................น. 
ประเภทคำรอง..........................................................................เจาของ................................................................................................... 
 เอกสารที่นำมายื่นขออนุญาต 
[   ] คำขออนุญาตกอสราง,ดัดแปลงอาคาร,ร้ือถอนอาคาร                    จำนวน.................ฉบับ 
[   ] สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน / บัตรขาราชการ    จำนวน.................ฉบับ 
[   ] สำเนาทะเบียนบาน       จำนวน.................ฉบับ 
[   ] แผนผงัและแบบแปลน                       จำนวน..................ชุด 
[   ] รายการคำนวณ       จำนวน..................ฉบับ 
[   ] รายการกอสราง       จำนวน..................ฉบับ 
[   ] สำเนาโฉนดที่ดิน/เอกสารสิทธ์ิ      จำนวน..................ฉบับ 
[   ] หนังสือมอบอำนาจ       จำนวน..................ฉบับ 
[   ] หนังสือยินยอมใหใชผนังรวมกัน      จำนวน..................ฉบับ 
[   ] ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ ก.ว.      จำนวน..................ฉบับ 
[   ] ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ ส.ว.      จำนวน..................ฉบับ 
[   ] หนังสือแสดงความยินยอมผูควบคุมงาน     จำนวน..................ฉบับ 
[   ] สำเนารับรองการจดทะเบียน      จำนวน..................ฉบับ 
[   ] หนังสือยินยอมใหทำการปลูกสรางอาคารในที่ดนิ    จำนวน..................ฉบับ 
[   ] เอกสารอื่นๆ......................................................................   จำนวน..................ฉบับ 
  
 
                                    
 
 
   
 
 2. เรียน ผูอำนวยการกองชาง                                          4. เรียนเจาพนักงานทองถิ่น 
    [    ]  ไดตรวจสอบแลว ถูกตองควรอนุญาต          [    ]  ควรอนุญาตออกใบอนุญาต 
    [    ]  ไดตรวจสอบแลวไมถูกตอง  ตองแกไข           [    ]  คำสั่งอื่น (ถามี)............................. 
 
   (ลงชื่อ)............................................นายตรวจเขต                              (ลงชื่อ)................................................               
                                                       (นายพรชัย  อิ่มหาญ) 
                                                                               ปลัดองคการบริหารสวนตำบลพะเนา  
        ……........../.................../...............                                                         ……......../.................../............... 
   3. เรียนปลัดองคการบริหารสวนตำบลพะเนา             5. คำสั่งของเจาพนกังานทองถิ่น 
     [     ]  ไดตรวจสอบแลว ถูกตองควรอนุญาต    [    ]  อนุญาต 
     [     ]  ไดตรวจสอบแลวไมถูกตอง  ตองแกไข    [    ]  คำสั่งอ่ืน (ถา)............................. 

 (ลงชื่อ).............................................                                                 (ลงช่ือ).................................................. 
        (นางสาวณภัทชา  ชิดมะเรงิ)                                                         (นางสาวพัฒนนรี  กุลรัตนาพันธ) 
           ผูอำนวยการกองชาง                                                            นายกองคการบริหารสวนตำบลพะเนา 
      .........../.................../..............                                                         …........../.................../................ 

1.บันทึกสำหรับเจาหนาที่ตรวจรับเอกสาร 
(   ) เอกสารครบ        (   ) เอกสารไมครบ 
รับเอกสารวันท่ี..........เดือน......................พ.ศ.............. 

(ลงชื่อ) .....................................................ผูรับเอกสาร  
        (.......นางจุฑามาศ  ฤทธิ์แขก.........)     
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คำขออนุญาตกอสราง ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร หรือเคลื่อนยายอาคาร 

 

                                                                                    เขียนท่ี องคการบริหารสวนตำบลพะเนา 

วันที…่…...…เดือน……………………..พ.ศ............... 

 ขาพเจา……………………………………..…………………………………………….เจาของอาคารหรือตัวแทนเจาของอาคาร 

 เปนบุคคลธรรมดา เลขประจำตัวประชาชน ...............................................................................................   

อยูบ านเลขที่……..…………………. ตรอก / ซอย……………..…………....……… ถนน…………..............…………หมูที่………....….. 

ตำบล / แขวง............................................. อำเภอ / เขต………………………....…………จังหวัด………………….…………รหัส

ไปรษณยี................................ โทรศพัท............................................... โทรสาร.............................................................. 

 เปนนิติบุคคลประเภท…………………………………..………จดทะเบียนเมื่อ…………………..……...……………………. 
เลขทะเบียน………………….……………….…….มีสำนักตั้งอยูที่เลขที่……………………….….ตรอก / ซอย……………….………….... 

ถนน…………………หมูท่ี…..…..ตำบล / แขวง………….………อำเภอ / เขต…..….……………..….จังหวัด………….……….……….. 

รหัสไปรษณีย................................ โทรศัพท............................................... โทรสาร........................................................ 

โดยมี……………………………………….……………………………………………...…เปนผูมีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาต 

อยูบานเลขที…่…………….………ตรอก / ซอย ………………………….ถนน……..…………….………………….หมูที่………..…..…….. 

ตำบล /แขวง ……………..…..…………..อำเภอ / เขต……………….…….……………จังหวัด……………………………………………….. 

รหัสไปรษณีย................................ โทรศัพท............................................... โทรสาร........................................................ 

 ขอ  1  ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาต ตอเจาพนักงานทองถ่ิน เพ่ือทำการ   กอสรางอาคาร   ดัดแปลงอาคาร  

 รื้อถอนอาคาร   เคลื่อนยายอาคารในทองที่ที่อยูในเขตอำนาจของเจาพนักงานทองถิ่นท่ีอาคารจะทำการเคลื่อนยาย

ตั้งอยู   เคลื่อนยายอาคารไปยังทองที่ท่ีอยูในเขตอำนาจของเจาพนักงานทองที่อื่น               

ที่บานเลขที่……………………..……………ตรอก / ซอย…………………….ถนน……….…………………………หมูที่………………….…..ตำบล 

/ แขวง……...…พะเนา…………….อำเภอ / เขต...........เมืองนครราชสีมา .........จั งห วัด……..…นครราชสีมา…….….

โดย…………………………………………………………………………………........................………………….……….เปนเจาของอาคารในที่ดิน  

 โฉนดที่ดิน   น.ส. 3   น.ส. 3 ก.   ส.ค. 1   อื่นๆ................เลขที่ ……………….…………....……เปนที่ดิน

ของ……………………………………………….……………………………………………….………………………………………………………………….…… 

เลขรับที่………..……/................. 

วันท่ี…………………….……………. 

ลงชื่อ…………….……ผูรับคำขอ 

แบบ ข.1 

11 
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 กรณีการเคลื่อนยายอาคารไปยังบานเลขที่………………………….………ตรอก / ซอย …………………….………………. 

ถนน…………..…………………. หมู ท่ี…………..….. ตำบล / แขวง………………….….……… อำเภอ / เขต…..……...……………..….

จังหวัด………………………………………..……….……….. ในที่ดิน   โฉนดที่ดิน   น.ส. 3   น.ส. 3 ก.   ส.ค. 1   

อ่ืนๆ.................................เลขที่ ………………….....……เปนท่ีดินของ…………………………….…………………………………………...………    

ขอ  2  เปนอาคาร 

 ( 1 )   ชนิด…………………………..……..………จำนวน…………….………………………เพ่ือใชเปน……………………………. 

โดยมีที่จอดรถ   ที่กลับรถ   และทางเขาออกของรถ    จำนวน…………………..คัน 

 ( 2 )   ชนิด…………………………..……..………จำนวน…………….………………………เพ่ือใชเปน……………………………. 

โดยมีที่จอดรถ   ที่กลับรถ   และทางเขาออกของรถ    จำนวน…………………..คัน 

 ( 3     ชนิด…………………………..……..………จำนวน…………….………………………เพื่อใชเปน……………………………. 

โดยมีที่จอดรถ   ที่กลับรถ   และทางเขาออกของรถ    จำนวน…………………..คัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

/…ตามแผนผังบริเวณ 
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ตามแผนผังบรเิวณ   แบบแปลน   รายการประกอบแบบแปลน   และรายการคำนวณท่ีแนบมาพรอมนี้ 

ขอ  3  มี…………………………………………….……..…………เลขบัตรประจำตัวประชาชน......................................... เลข

ทะเบียนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม เลขที่ ........................................................เปนผูออกแบบและคำนวณ 

ขอ  4  มี…………………………………………….……..…………เลขบัตรประจำตัวประชาชน......................................... เลข

ทะเบียนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม เลขที่ ....................................................................เปนผูออกแบบ 

 ขอ  5  กำหนดแลวเสร็จใน……365……วัน   นับตั้งแตวันท่ีไดรับอนุญาต 

 ขอ  6  ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ มาพรอมกับคำขอนี้ดวยแลว ดังนี้ 

( 1 )  สำเนาเอกสารแสดงการเปนเจาของอาคาร 

( 2 )  หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของเจาของอาคาร 

( 3 )  หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูแทนซึ่งเปนผูดำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเปนผู

ขออนุญาต)   

( 4 )  แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  จำนวน……..3.…..ชุด  ชุดละ…………..แผน 

  ( 5 )  รายการคำนวณหนึ่งชุด   จำนวน…………แผน (กรณีท่ีเปนอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคาร

ที่กอสรางดวยวัสดถุาวรและวัสดทุนไฟเปนสวนใหญ) 

  ( 6 )  มาตรการการรื้อถอนอาคารจำนวนหนึ่งชุด ชุดละ ................. แผน (กรณีที่เปนอาคารสาธารณะ 

อาคารพิเศษ หรืออาคารที่กอสรางดวยวัสดถุาวรและวัสดทุนไฟเปนสวนใหญ) 

  ( 7 )  หนังสือรับรองของผูออกแบบอาคารหรือผูออกแบบและคำนวณอาคารและสำเนาใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่อาคารมีลักษณะหรือขนาดที่อยูในประเภท

วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายวาดวยการนั้น แลวแตกรณี) 

  ( 8 )  หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานชื่อ....................................................................... และ

สำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่อาคารมีลักษณะหรือ

ขนาดท่ีอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายวาดวยการนั้น แลวแตกรณี 

และมีความประสงคจะยื่นพรอมคำขออนญุาตนี้) 

  ( 9 )  หนังสือรับรองการไดรับอนุญาตใหเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมหรือผูประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ ท่ีออกโดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร แลวแตกรณี จำนวน ..................... แผน 

  ( 10)  ขอมูล  โฉนดท่ีดิน   น.ส. 3   น.ส. 3 ก.   ส.ค. 1   อ่ืนๆ .............................. เลขที่ 

............................................... (ผูย่ืนคำขออาจแนบสำเนาเอกสารดังกลาวมาดวยก็ได)  

  ( 11 )  หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดิน ในกรณีที่กอสรางอาคารในที่ดินของผูอ่ืน 
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  ( 12 )   เอกสารอื่น  ๆ  ( ถามี ) 

……………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………… 

 

                                                          ( ลายมือชื่อ )……………………..……..……………….………….ผูขออนุญาต 

                                                                                 (..................................................................) 

 

หมายเหตุ 1.  ขอความใดท่ีไมตองการใหขีดฆา 

  2.  ใสเครื่องหมาย  ในชอง   หนาขอความที่ตองการ 

  3.  ในกรณีที่เปนนิติบุคคล หากขอบังคับกำหนดใหตองประทับตราใหประทับตรานิติบุคคลดวย 
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บันทึกของเจาหนาท่ี 

แจงใหผูขออนุญาตทราบวา   จะอนุญาตหรือไมอนุญาตหรือขยายเวลา                                                  
ภายในวันท่ี…………….…………เดือน……………………..….……….พ.ศ. 2568 
 ผูขออนุญาตไดชำระคาธรรมเนียมใบอนุญาต…………….…………………………………………………………………………… 

เปนเงนิ……………………………...……บาท …-…สตางค   และคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน…………………..….………….. 

เปนเงนิ……………..…..…………….…บาท…-…สตางค   รวมทั้งสิ้นเปนเงนิ…….………………………..……..…บาท…..-….สตางค 

(…………………………..……………………………..…..……)  ตามใบเสร็จรับเงินเลมที่…………..……….……..เลขท่ี………………..…… 

ลงวันที…่………………..เดือน……….……………………………พ.ศ… 2568… 

    อนุญาต 

    ไมอนุญาต 

        ความเห็นท่ีไมอนุญาต .................................................................................................................. 

....................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................... 

 ออกใบอนุญาตแลว  เลมที่…………..……ฉบับที่……………..……ลงวันท่ี……….…เดือน……….………….พ.ศ. 2568 

 

 

                                                                                 ( ลายมือชื่อ )………..…………………………………. 

(...................................................)         

        ตำแหนง..........................................................                                      

          เจาพนักงานทองถ่ิน 

        วันที.่................................................................ 
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ใบอนุญาตเลขที่............................ 

หนังสือรับรองวาจะรับผิดชอบความเสียหายขางเคียง 
เนื่องจาก กอสราง / รื้อถอน / ดัดแปลง 

 
เขียนที่......................................................... 

วันที่..............เดือน................................พ.ศ............... 
 
เรียน ทานนายกองคการบริหารสวนตำบลพะเนา 
  
 เนื่องดวย ขาพเจา....................................................................................................กอสรางอาคารท่ีอยูอาศัย บาน
เลขที่.............................ตรอก/ซอย........................................หมูท่ี............................ถนน.......................................ตำบล/
แขวง.........................................อำเภอ/เขต.............................................. จังหวัด................................................ 
 
 ขอรับรองวา ในการขออนุญาต กอสราง / รื้อถอน / ดัดแปลง ในครั้งนี้ ขาพเจาจะรับผิดชอบในทุกกรณี ถาการ
กอสรางรุกล้ำที่ดินขางเคียง และถาการกอสรางทำใหอาคารขางเคยีงไดรับความเสียหายขาพเจาจะทำการซอมแซม ใหอยูใน
สภาพที่ดีเหมือนเดิม หรือ ขอชดใชราคาตามมูลคาแหงความเสียหายนั้น 
 
 ขาพเจาไดอานขอความขางตนท้ังหมดโดยละเอียดแลว จึงไดลงลายมือชื่อไวเพ่ือเปนหลักฐาน 

 
 

   (ลงชื่อ)..........................................................ผูขออนุญาต 
          (...........................................................) 
 

(ลงชื่อ)..........................................................พยาน 
          (...........................................................) 
 
 

(ลงชื่อ)..........................................................พยาน 
          (...........................................................) 
 
 
 

หมายเหตุ 
กอสรางตามใบอนุญาตกอสรางเลขท่ี ................................................. 
บนที่ดิน โฉนดที่ดิน / น.ส.3 / น.ส.3ก / ส.ค.1 เลขที่ ............................................................................. 
เลขที่ดิน ......................................... เลมที่ ......................................................... หนา ……………………………………………. 
โดยมี .................................................................................................................................................... เปนเจาของที่ดิน 
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หนังสือรับรองวาจะใชบอดักไขมันสำเร็จรูป 
ในการกอสราง / ดัดแปลง / ตามขอบัญญัติควบคุมอาคาร 

ขององคการบริหารสวนตำบลพะเนา อำเภอเมืองนครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา 
 
 

เขียนที่......................................................... 
วันที่..............เดือน................................พ.ศ............... 

 
 
เรียน ทานนายกองคการบริหารสวนตำบลพะเนา 
  
 เนื่องดวย ขาพเจา............................................................................................................................................... ตั้ง
บานเรือนอยู บานเลขที่.................................ตรอก/ซอย................................................หมูที่..................................... ถนน
..........................................ตำบล/แขวง.................................................อำเภอ/เขต................................................. จังหวัด
.............................................................................................................................................................................................. 
 
 ขอรับรองวา ในการขออนุญาต กอสราง / ดัดแปลง / รื้อถอน ในครั้งนี้ ขาพเจาจะใชบอดกัไขมันสำเร็จรูป 
 
 ขาพเจาไดอานขอความขางตนท้ังหมดโดยละเอียดแลว จึงไดลงลายมือชื่อไวเพ่ือเปนหลักฐาน 

 
 

   (ลงชื่อ)..........................................................ผูขออนุญาต 
          (...........................................................) 
 
 

(ลงชื่อ)..........................................................พยาน 
          (...........................................................) 
 
 

(ลงชื่อ)..........................................................พยาน 
          (...........................................................) 
 
 

หมายเหตุ 
กอสรางตามใบอนุญาตกอสรางเลขท่ี ................................................. 
บนที่ดิน โฉนดที่ดิน / น.ส.3 / น.ส.3ก / ส.ค.1 เลขที่ ..................................................................................................... 
เลขที่ดิน ......................................... เลมที่ ......................................................... หนา ……………………………………………. 
โดยมี .................................................................................................................................................... เปนเจาของที่ดิน 
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หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน  ตามมาตรา  29 
(แบบคำขอรับใบอนุญาตกอสราง  ดัดแปลง  รื้อถอนหรือเคล่ือนยายอาคาร,ขุดดิน,ถมดิน) 

 

        เขียนที่ ............................................................. 

           วันที่.............เดือน.......................................พ.ศ. .. 2568.. 
 

 โดยหนังสือฉบับนี้ขาพเจา.....................................................................................ซึ่งเปนผูไดรับอนุญาตใหเปนผู
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ  ตามกฎหมายวาดวยวิชาชีพวิศวกรรม ประเภท......................................................สาขา
...........................แขนง...............................ตามใบอนุญาตเลขทะเบียน...................................................................  และ
ขณะนี้ไมไดถูกเพิกถอนใบอนุญาตใหประกอบวิชาชีพดังกลาว อายุ.................ป   เชื้อชาติ......................................  สญัชาติ
....................................อยูบานเลขที่....................ตรอก/ซอย....................................ถนน................................... หมูท่ี
..........................ตำบล/แขวง...............................อำเภอ/เขต................................จังหวัด......................................โทรศพัท
........................................................................................ยินยอมเปนผูควบคุมงานตามคำขอรับใบอนุญาตของ
...........................................................................................................เพ่ือทำการ.............................................................ที่
บานเลขที่....................ตรอก/ซอย.......................ถนน..............................หมูที่...............ตำบล/แขวง.......พะเนา........อำเภอ/
เขต .....เมืองนครราชสีมา...... จังหวัด..............นครราชสีมา...................                                           เปนอาคาร 

1. ชนิด.........................................................จำนวน..........................เพื่อใชเปน........................................... 
โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว.................................มีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกรถ  จำนวน....................................คัน 

2. ชนิด........................................................จำนวน................................เพ่ือใชเปน................................. 
โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว.................................มีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกรถ  จำนวน....................................คัน 

3. ชนิด........................................................จำนวน.................................เพ่ือใชเปน..................................... 
โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว.................................มีท่ีจอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกรถ  จำนวน....................................คัน 

ตามแผนผังบรเิวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนและรายการคำนวณที่ย่ืนขอใบอนุญาตไวตามแบบ ข.1/

ข.2 ลงวันท่ี..............เดือน...............................พ.ศ.25.......จนกวาจะทำการ..........................................................แลวเสร็จ 
เพื่อเปนหลักฐานขาพเจาไดลงลายมือชื่อไวเปนสำคัญ 
 

(ลงชื่อ).............................................................ผูควบคุมงาน 
(................................................) 

 
(ลงชื่อ)........................................................ผูย่ืนคำขออนุญาต 

(...............................................) 
 
(ลงชื่อ)................................................พยาน  (ลงชื่อ).......................................................พยาน 
       (................................................)         (........................................................) 
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หนังสือยินยอมใหทำการกอสราง  ดัดแปลง  รื้อถอนหรือเคล่ือนยายอาคารบนที่ดิน 
 

       เขียนที่ องคการบริหารสวนตำบลพะเนา 

    วันที่...............เดือน............................................พ.ศ.  2568 
 ขาพเจา................................................................................................อยูบานเลขที่...................หมูท่ี................
ตรอก/ซอย............................ถนน......................................ตำบล...................................อำเภอ.......................................
จังหวัด........................................ถือกรรมสิทธิ์ที่ดินใน  โฉนด/ น.ส.3 ก/ ส.ค.1    เลขที่.........................................เลขที่ดิน
.......................................หนาสำรวจ.................................... ซึ่งต้ังอยู ณ ตรอก/ซอย..................................ถนน
.............................ตำบลพะเนา  อำเภอเมืองนครราชสีมา  จังหวัดนครราชสีมา 
ยินยอมให.................................................................เขาทำการกอสราง/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร 
ในที่ดินแปลงดังกลาวขางตนได ในเนื้อท่ี............................................................ตารางเมตร โดยมีเขตที่ดนิขอบเขตดังนี้ 
 ทิศเหนือ ยาว.................................เมตร จด................................................................................... 
 ทิศใต  ยาว.................................เมตร จด.................................................................................. 
 ทิศตะวันออก ยาว.................................เมตร จด................................................................................. 
 ทิศตะวันตก ยาว.................................เมตร จด................................................................................. 
อาคารในที่ดินดังกลาวไดเพราะเปน..............................................................และไดแนบ........................................มาดวยแลว      
(ถาเปนผูเชาใหแนบสำเนาสัญญาเชาที่ดนิ ,  หรือถามีเอกสารแสดงสิทธิ์อยางอื่นใหแนบมาดวย) 
  
                                                             (ลงชื่อ).................................................ผูถือกรรมสิทธ์ิในท่ีดิน 
              (..............................................) 
 

      (ลงชื่อ)..................................................พยาน 
              (...............................................) 
 

      (ลงชื่อ)..................................................พยาน 
              (................................................)  
 

 ขาพเจาขอรับรองวาลายมือชื่อหรือลายพิมพนิ้วมือขางบนนี้เปนของผูถือกรรมสิทธิ์ในที่ดินแปลงดังกลาว 
      
                                                             (ลงชื่อ)...............................................ผูขออนุญาตกอสรางอาคาร 
              (............................................) 
 

      (ลงชื่อ)...............................................พยาน 
              (.............................................) 
 

      (ลงชื่อ)..............................................พยาน 
               (..........................................) 
 
 หนังสือยินยอมนี้หามมิใหมีการขูด  ลบ  ขีด  ฆาขอความ ไมวากรณีใดๆ เวนแตผูถือกรรมสิทธิ์ในที่ดินจะรับรองการ
ขีดฆานั้น  เปนลายลักษณอักษร  เฉพาะแหงไวเทาน้ัน 


