[image: ครุฑ]			บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ      สำนักปลัดเทศบาล   งานบันทึกข้อมูล   
ที่    อท ๕๒๓๐๑ /                               วันที่                  พฤษภาคม   ๒๕63
เรื่อง  การบันทึกข้อมูลและการปรับปรุงข้อมูลในระบบข้อมูลกลางองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (INFO ระบบใหม่)
เรียน  	ปลัดเทศบาล/นายกเทศมนตรี
ตามหนังสืออำเภอ…………….. ที่ ………../ว ………. ลงวันที่ 1 พฤษภาคม 2563 แจ้งว่า กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ให้แจ้งขอความร่วมมือเทศบาลบันทึกข้อมูลและปรับปรุงข้อมูลในระบบข้อมูลกลางองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (INFO ระบบใหม่) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 ให้เป็นปัจจุบันและให้ดำเนินการให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 31 พฤษภาคม 2563 นั้น
สำนักปลัดเทศบาล โดยงานบันทึกข้อมูลได้ศึกษาคู่มือการใช้งานและเข้าตรวจสอบในระบบ INFO ระบบใหม่ ปรากฏว่ามีการกำหนดหัวข้อการบันทึกข้อมูลและการปรับปรุงข้อมูล ดังนี้
1. ด้านสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม
2. ด้านนวัตกรรมและการศึกษา
3. ด้านสาธารณภัย
4. ด้านโครงสร้างพื้นฐาน
5. ด้านบริหารจัดการน้ำ
6. ด้านการบริหารจัดการภายในและธรรมาภิบาล
7. ด้านสังคม ศาสนา วัฒนธรรม
8. ด้านเศรษฐกิจและท่องเที่ยว
โดยในแต่ละด้านได้เชื่อมโยงข้อมูลกับระบบสารสนเทศอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง เช่น ระบบ e – plan ระบบ e – laas ระบบข้อมูลเลือกตั้ง และยังเชื่อมโยงการกรอกข้อมูลต่างๆ เช่น การกรอกข้อมูลรายรายรับ -รายจ่ายของ อปท. การกรอกข้อมูลขยะ ฯลฯ จึงได้แจ้งทุกกองจัดส่งรายชื่อผู้รับผิดชอบในแต่ละด้านเพื่อเพิ่มข้อมูลของผู้บันทึกข้อมูลในระบบ
	 ดังนั้น เพื่อให้การบันทึกข้อมูล การปรับปรุงข้อมูลในระบบ INFO ระบบใหม่ ได้ข้อมูลถูกต้อง ครบถ้วนสมบูรณ์ และเป็นปัจจุบัน เห็นควรดำเนินการ ดังนี้
	๑. แต่งตั้งคณะทำงานและเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในแต่ละด้าน โดยพิจารณาแต่งตั้งผู้อำนวยการกองทุกกอง และ/หรือเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้ ได้เสนอร่างคำสั่งฯ แนบท้ายมาพร้อมหนังสือนี้
[bookmark: _Hlk40707420]	2. ให้ผู้รับผิดชอบในแต่ละด้าน ดำเนินการบันทึกข้อมูลตามหัวข้อ และประสานขอข้อมูลและเร่งรัดการกรอกข้อมูลในระบบสารสนเทศอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องในแต่ละด้าน ตามแบบในระบบให้ครบถ้วน เป็นประจำทุกปีหรือตามที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นกำหนด โดยใช้รหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่านตามที่กำหนดไว้ และให้จัดส่งข้อมูลตามแบบรายงานในระบบให้สำนักปลัดเทศบาล เพื่อจะได้รวบรวมข้อมูลทั้งหมดเสนอผู้บริหารได้รับทราบในภาพรวมของระบบ
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา หรือเห็นควรประการใดโปรดพิจารณาสั่งการ


           (………………………………….)
						หัวหน้าฝ่ายอำนวยการ  รักษาราชการแทน
						           หัวหน้าสำนักปลัดเทศบาล
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เรียน	นายกเทศมนตรี
 เพื่อโปรดพิจารณา
 ............................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................       
						    					
  		  					(...................................................)
        	        ปลัดเทศบาล	  
วันที่.................................................   
          
ความเห็นนายกเทศมนตรี
...............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................

						(ลงชื่อ)...................................................
 		(.............................................)
     	ตำแหน่ง...............................................
 						    วันที่.................................................             
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