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รายงานการประชุมคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
โครงการ...............................................
 (สัญญา  ..................................................... ลงวันที่ .................................)
ครั้งที่ ......................... วันที่  .....................................
  เวลา ................................................... ณ  ห้องประชุม..............................................
ผู้เข้าประชุม
	1. 
	....................................
	ประธานกรรมการ 

	2. 
	....................................
	กรรมการ

	3. 
	....................................
	กรรมการ

	4. 
	....................................
	ผู้ควบคุมงาน


ผู้เข้าร่วมประชุม
	1
	....................................
	.................

	2
	....................................
	.................

	3
	....................................
	บริษัท..................... (ผู้รับจ้าง)

	
	
	


 เริ่มประชุมเวลา ................   
         นาย ..................................  ประธานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุโครงการ ...............................................

  (สัญญา ...................... ลว. ........................) กล่าวต้อนรับผู้เข้าร่วมประชุม และเปิดการประชุม
             นาย........................  แจ้งประธานฯ ว่าได้เรียนเชิญนาย.......................... บริษัท ............................... (ผู้รับจ้าง) เข้าร่วมประชุมเวลา ....................
วาระที่ 1  เรื่องแจ้งเพื่อทราบ 
1.1 เรื่อง...................................
     เนื่องด้วย ..............................(ผู้รับจ้าง) มีหนังสือลงวันที่ ......................... เรื่อง...................................... ตามสัญญาที่ ................................... นั้น
     ดังนั้นเพื่อให้การดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย……………………………….

 ที่ประชุมฯ รับทราบ 
วาระที่ 2  เรื่องรับรองรายงานการประชุม
                   ประธานฯ  ขอให้ที่ประชุมฯ  พิจารณารายงานการประชุมฯ  ครั้งที่ ........................ วันที่  ..................................    ที่ประชุมฯ  รับทราบ และรับรองรายงานการประชุมฯ โดย............. ข้อแก้ไข 
วาระที่ 3  ความก้าวหน้าการก่อสร้างฯ   
ระหว่างวันที่  ................................... ถึง ............................................ 
       ผู้ควบคุมงาน โดยนาย............................. ได้แจ้งความก้าวหน้าในการดำเนินงานของผู้รับจ้าง ดังนี้
...............................................................
วาระที่ 4  เรื่องพิจารณา
      4.1 เรื่อง ..................................................
      4.2 เรื่อง ..................................................
วาระที่ 5  เรื่องอื่นๆ
      5.1 เรื่อง ..................................................
       เมื่อสิ้นสุดวาระ ประธานฯ ได้กล่าวขอบคุณ กรรมการฯ ผู้ควบคุมงาน ผู้เข้าร่วมประชุมจาก ............................. (ผู้รับจ้างฯ)  ที่ได้เข้าร่วมประชุม
เลิกประชุมเวลา   ......................  
         นาย/นส.......................                                                        …………………………..
        (ผู้บันทึกการประชุม)                                                           (ประธานกรรมการฯ)  
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