
 

แนวทางการปฏิบัติของเจ้าหน้าที่ เรื่อง  งานที่ให้บริการการจดทะเบียนพาณิชย์ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง งานจัดเก็บรายได้ 

องค์การบริหารส่วนตำบลพะเนา อำเภอเมือง จังหวัดนครราชสีมา 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ  

          กรมพัฒนาธุรกิจการค้าได้ถ่ายโอนภารกิจงานจดทะเบียนพาณิชย์ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์             
พ.ศ. ๒๔๙๙ ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทั่วประเทศ ตั้งแต่เดือน มกราคม ๒๕๕๔ เป็นต้นไป โดยให้ องค์การ
บริหารส่วนตำบล รับจดทะเบียนในเขตพ้ืนที่รับผิดชอบเพ่ือเป็นการอำนวยความสะดวกให้กับผู้ประกอบการในการยื่น
จดทะเบียนพาณิชย์ ประหยัดเวลา ประหยัดค่าใช้จ่ายในการเดินทาง และผู้ประกอบการสามารถนำหลักฐานการจด
ทะเบียนพาณิชย์ไปใช้การทาธุรกรรมได้องค์การบริหารส่วนตำบลพะเนาได้เปิดให้บริการแก่ ผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
โดยสามารถมาจดทะเบียนพาณิชย์ได้   ณ องค์การบริหารส่วนตำบลพะเนา ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ  

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ  

๑. ผู้ประกอบการพาณิชย์ยื่นคำขอและกรอกข้อมูล (แบบ ท.พ.)  

๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร  

๓. นายทะเบียนพิจารณาคำขอและจดทะเบียนพาณิชย์  

๔. ชำระเงินค่าธรรมเนียมและรับใบทะเบียนพาณิชย์  

ระยะเวลาให้บริการ  

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๒๕ นาที  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ จดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) เอกสารที่ใช้ ได้แก่  

1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) จำนวน ๑ ชุด  

2) สำเนาบัตรประจาตัวประชาชน จำนวน ๑ ฉบับ  

3) สำเนาทะเบียนบ้าน จานวน ๑ ฉบับ  

4) กรณีผู้ประกอบการมิได้เป็นเจ้าบ้าน ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้  
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- หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่ จำนวน ๑ ฉบับ  

- สำเนาทะเบียนบ้านหลังที่ประกอบพาณิชยกิจ จำนวน ๑ ฉบับ  

- สำเนาสัญญาเช่า จำนวน ๑ ฉบับ  

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนเจ้าของสถานที่ จำนวน ๑ ฉบับ  

- สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของสถานที่ จำนวน ๑ ฉบับ  

5) กรณีมอบอำนาจ ต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้  

- หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์ ๑๐ บาท จำนวน ๑ ฉบับ  

- สำเนาบัตรประจาตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ จำนวน ๑ ฉบับ  

6) กรณีประกอบพาณิชยกิจ ขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบ
ดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ต้องมีสำเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือให้เช่า            
จากเจ้าของลิขสิทธิ์  

7) กรณีจดทะเบียนพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ ต้องมี แบบฟอร์มเอกสารแนบท้าย แบบ ทพ.  

จดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลง) เอกสารที่ใช้ ได้แก่  

๑) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) จำนวน ๑ ชุด  

๒) สำเนาบัตรประจาตัวประชาชน จำนวน ๑ ฉบับ  

๓) สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน ๑ ฉบับ  

๔) กรณีเปลี่ยนแปลงแก้ไขท่ีตั้งสำนักงานแห่งใหญ่ ต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้  

- หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่ จำนวน ๑ ฉบับ  

- สำเนาทะเบียนบ้านหลังที่ประกอบพาณิชยกิจ จำนวน ๑ ฉบับ  

- สำเนาสัญญาเช่า จำนวน ๑ ฉบับ  

- สำเนาบัตรประจาตัวประชาชนเจ้าของสถานที่ จำนวน ๑ ฉบับ  

- สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของสถานที่ จำนวน ๑ ฉบับ  

๕) กรณีมอบอำนาจ ต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้  

- หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์ ๑๐ บาท จำนวน ๑ ฉบับ  

- สำเนาบัตรประจาตัวประชาชนของผู้มอบอานาจและผู้รับมอบอำนาจ จำนวน ๑ ฉบับ  

๖) ใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค.๐๔๐๓) จำนวน ๑ ฉบับ  
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จดทะเบียนพาณิชย์ (เลิก) เอกสารที่ใช้ ได้แก่  

1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) จำนวน ๑ ชุด  

2) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน ๑ ฉบับ  

3) สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน ๑ ฉบับ  

4) ใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค.๐๔๐๓) จำนวน ๑ ฉบับ  

5) กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจถึงแก่กรรม  

  - สำเนาใบมรณบัตร จานวน ๑ ฉบับ  

- สำเนาหลักฐานแสดงความเป็นทายาท จำนวน ๑ ฉบับ  

6) กรณีมอบอำนาจ ต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้  

- หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์ ๑๐ บาท จำนวน ๑ ฉบับ  

- สำเนาบัตรประจาตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ จำนวน ๑ ฉบับ  

ค่าธรรมเนียม  

1. ค่าธรรมเนียมจดทะเบียนพาณิชย์ เรียกเก็บ ๕๐ บาท  

2. ค่าธรรมเนียมการเปลี่ยนแปลงรายการ เรียกเก็บ ครั้งละ ๒๐ บาท  

3. ค่าธรรมเนียมการเลิกประกอบพาณิชยกิจ เรียกเก็บ ๒๐ บาท  

4. ค่าธรรมเนียมการขอให้ออกใบแทน เรียกเก็บ ฉบับละ ๓๐ บาท  

5. ค่าธรรมเนียมการขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบพาณิชย์กิจรายหนึ่ง 
เรียกเก็บครั้งละ ๒๐ บาท  

6. ค่าธรรมเนียมการคัดสำเนาและรับรองสำเนาเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ เรียกเก็บ ฉบับละ 
๓๐ บาท  

ขอบเขตการให้บริการ  

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ  

กองคลัง งานจัดเก็บรายได้ องค์การบริหารส่วนตาบลพะเนา วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  

โทรศัพท์: 044-220156 (ยกเว้นวันหยดุท่ีทางราชการกำหนด)  

โทรสาร: ๐44-220156 ตั้งแตเ่วลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ -๑๖.๓๐ น. 

 

 



- 4   - 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง กำหนดพาณิชยกิจที่ผู้ประกอบ
พาณิชยกิจต้องจดทะเบียนและพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับ แห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499  
พ.ศ.2567 

คำชี้แจงเพิ่มเติม  
ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง กำหนดพาณิชยกิจที่ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียน  และพาณิชยกิจที่                    

ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 พ.ศ. 2567 มีผลใช้บังคับถัดจากวันประกาศใน
ราชกิจจานุเบกษา ประกาศในราชกิจจานุเบกษา วันที่ 4 มิถุนายน 2567 มีผลใช้บังคับ ตั้งแต่วันที่ 5 มิถุนายน 
2567 เป็นต้นไป  

1. ผู้ที่ไม่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์  
(1.1) นิติบุคคลทุกประเภท (ห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียน ห้างหุ้นส่วนจำกัด บริษัทจำกัด บริษัทมหาชนจำกัด 

และนิติบุคคลต่างประเทศที่มาตั้งสำนักงานสาขาเพ่ือประกอบพาณิชยกิจในประเทศไทย  
(1.2) กลุ่มเกษตรกรที่จดทะเบียนจัดตั้งตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยกลุ่มเกษตรกร พ.ศ. 2547  

2. ผู้ที่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์  
(2.1) บุคคลธรรมดา  
(2.2) ห้างหุ้นส่วนสามัญ (รวมถึงกลุ่มวิสาหกิจ กิจการร่วมค้า กลุ่มต่างๆ)  

3. กิจการที่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์  
(1) การทำโรงสีข้าว และการทำโรงเลื่อยที่ใช้เครื่องจักร  
(2) การขายสินค้าไม่ว่าอย่างใด ๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ตาม คิดรวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดขายได้ เป็นเงิน    
     ตั้งแต่ ๓๐๐ บาทข้ึนไป หรือมีสินค้าดังกล่าวไว้เพ่ือขายมีค่ารวมทั้งสิ้นเป็นเงินตั้งแต่ ๑๐,๐๐๐ บาทข้ึนไป             
     (ซีดี อัญมณีงาช้าง ยังจดได้ภายใต้หลักการข้อนี้ ใช้เอกสารหลักฐานการจดทะเบียนเช่นเดียวกับการ                    
     ขายสินค้าทั่วไป)  
(3) การเป็นนายหน้าหรือตัวแทนค้าต่าง ซึ่งทำการเกี่ยวกับสินค้าไม่ว่าอย่างใด ๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ตาม  
     และสินค้านั้นมีมูลค่ารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ ๓๐๐ บาทข้ึนไป  
(4) การประกอบหัตถกรรมหรือการอุตสาหกรรมไม่ว่าอย่างใด ๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ตาม และขายสินค้า                  

          ที่ผลิตได้มีค่ารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ ๓๐๐ บาท ขึ้นไป หรือในวันหนึ่งวันใดมีสินค้าท่ีผลิตได้มี 
          ค่ารวมทั้งสิ้นเป็นเงินตั้งแต่ ๑๐,๐๐๐ บาทข้ึนไป  
     (5) การซื้อขายสินค้าหรือบริการ โดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต 
 

http://www.nongklangna.go.th/site/index.php?view=article&catid=48%3A2015-10-14-14-11-30&id=3328%3A-2499-2567&format=pdf&option=com_content&Itemid=82
http://www.nongklangna.go.th/site/index.php?view=article&catid=48%3A2015-10-14-14-11-30&id=3328%3A-2499-2567&format=pdf&option=com_content&Itemid=82

